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ON RECRUTE!

UN (E) ASSISTANT (E) DE
GESTION ADMINISTRATIVE

PROFIL

Expérience de la fonction
Connaissance du fonctionnement et de
’organisation des collectivités

Maitrise des outils bureautiques
Capacite de synthese et d’analyse

Sens de I’organisation.

LE POSTE ET LES MISSIONS

Poste au sein du service « maitrise de la demande
d’énergie » qui accompagne les communes
ardechoises en matiere de diagnostics, recherche
de subventions, valorisation des CEE, et dans leurs
projets autour des énergies renouvelables tels que
le photovoltaique et le bois-énergie.

L’assistant(e) aura en charge la gestion
administrative et financiere du service, et
principalement le traitement des délibérations et
conventions avec les communes et
intercommunalités concernant ’'adhésion a la
compeéetence energie, la gestion de diverses
subventions (CEE, contrat chaleur renouvelable...),
les adhésions aux difféerents groupements de
commandes.

CONDITIONS

Lieu de travail : Privas - ARDECHE

Temps de travail : 39 h hebdomadaires (avec RTT)
Télétravail possible

Titres restaurant

9 Renseignements auprés de m.benoit@sde07.com
° ou 04.75.66.38.95



mailto:m.benoit@sde07.com

